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Vi tri viéc lam lanh dao, quén ly

Giam doc

Giam ddc 13 nguoi dimg dau don vi sy
nghiép cong lap, quan ly diéu hanh
moi hoat dong cia don vi theo quy
dinh cta phap luat; tham muu cip co
tham quyén to chuic thyc hién cac cong
viéc theo churc nang, nhiém wvuy, quyén
han cua don vi duoc cép c6 tham
quyén giao; phan cong coéng viéc cho
cép phé cua don vi; chiu trach nhiém
truée Giam ddc So va trude phap luat
vé toan b hoat dong cuia don vi va
viéc hoat dong nghé nghi¢p, thi hanh
nhiém vu cua can bQ, vién chirc va
ngudi lao dong thude quyén theo phan
cap quan 1y va theo quy dinh cta phap
luat.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhém nganh sau: Quan 1y nha
nudc; Luat; Hanh chinh; Tréng trot; Nong nghi€p; Lam nghiép; Lam sinh;
Thuy san; Quan 1y tai nguyén rimg; Nong 1am két hop; Dia chit hoc, Quan 1y
tai nguyén moi truong; Khi tugng va khi hau hoc; Cong nghé ky thuat moi
truong; Quan ly dat dai; Kinh té tai nguyén thién nhién hodc nganh, nhom
nganh dao tao phu hop vdi yéu cau vi tri viée lam;

- Pam bao cic yéu cau vé boi dudng, ching chi; kinh nghiém cong tac; pham
chat c4 nhan.

- Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac cua nguoi dung dau don vi su nghiép
cong lap theo quy dinh ciia phéap luat va quy dinh cua cap c6 tham quyén. Gii
chtrc danh nghé nghiép hang I1I va twrong dwong trd 1én.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

C6 nang lyc lanh dao, quan 1y, ndm ving va thuc hi¢n tbt duong 161, chu
truong, chinh sach cia Pang; phap ludt cua Nha nuéc vé nhimg mang hoat
dong chinh cua don vi. C6 nang luc nghién curu, téng hop, phan tich, du bao,
danh gia, cu thé héa chu trwong, chinh sach cua Pang; phap luat cia Nha
nudce; ¢6 nang lyuc to chire, didu hanh, tap hop, xay dung khéi doan két ndi bo,
quan 1y, t6 chirc doi ngii can b, vién chirc, phat huy ngudn nhan lyc cia don
vi; c6 nang lyc to chic thyc hién viée kiém tra, so két, tong két dé rat kinh
nghi¢m; kha nang chu tri, két luan cac cudc hop, héi nghi. Co6 dao duc, ban

linh, trach nhiém nghé nghiép viing vang.
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Phé Giam dbc

Pho Gidm doc don vi su nghiép cong
lap 1a nguoi gitp Giam dbc phu trach,
chi dao modt s6 mat cong tac cua don
vi; chju trach nhiém trude Giam débc
va trudc phap luat vé nhiém vu duogc
giam ddc phan cong. Pho Giam ddc cd
nhiém vu chi dao, didu hanh, thuc hién
cac nhi¢m vu theo linh vyc dugc phan
cong va giai quyét nhimg van dé& phat
sinh thudc linh vyuc phu trach. DPéi véi
nhiing van d¢ lién quan nhiéu linh vyc
hodc lién quan dén co quan cép trén thi
phai c6 ¥ kién ciia Giam ddc trudce khi
quyét dinh. Dbi voi linh vuc cong tac
dugc phan cong hay oy quyén, quyét
dinh cua Pho Giam dbc cé hiéu luc
nhu Giam dbc.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhém nganh sau: Quan 1y nha
nuéce; Luat; Hanh chinh; Trong trot; Nong nghiép; Lam nghiép; Lam sinh;
Thily san; Quan 1y tai nguyén rimg; Nong 1am két hop; Dia chat hoc, Quan 1y
tai nguyén moi truong; Khi twong va khi hau hoc; Cong ngh¢ k¥ thuat moi
truong; Quan ly dat dai; Kinh té tai nguyén thién nhién hoic nganh, nhém
nganh dao tao phil hop vai yéu cau vi tri vide lam;

- Pam bdo cac yéu cau vé boi dudng, ching chi; kinh nghiém cong tac; pham
chat c4 nhan.

- Bap ting diéu kién, tiéu chuin khac cta Pho Giam ddc don vi su nghiép cong
1ap theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh cua cdp c6 thim quyén. Giit chirc
danh nghé nghiép hang III va twong duong tré 1én.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

Thuc hién nhu Muc 1 Phan 1

Trudng phong

Truong phong 1a nguoi ding daul
phong, quan 1y diéu hanh moi hoat
dong thudc chuc nang, nhiém vy,
quyén han cia phong; chiu trach)
nhiém trude Gidm doc, Phé Giam dbc
phu trach linh vuc va trudc phéap luat
vé toan b hoat dong cua phong; phu
trach chung va truc tiép phu trach céc
linh vyc cong tac cua phong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi duwong:

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhom nganh sau: Quan Iy nha
nudc; Luat; Hanh chinh; Tai chinh; Tréng trot; Nong nghi¢p; Lam nghiép;
Lam sinh; Thity san; Quan 1y tai nguyén rimg; Nong 1am két hop, Thuy loi,
Tai nguyén nudc hodc nganh, nhom nganh dao tao phi hop véi yéu cau vi tri
viéc lam;

- Pam bao cac yéu cau vé boi dudng, chimg chi; kinh nghiém céng tic; phim
chat c4 nhan.

- Pap g diéu kién, tiéu chuin khic cia truong phong theo quy dinh cual
phap ludt va quy dinh cta cip c6 thim quyén. Giir chitc danh nghé nghiép
hang III hodc tuong duong trd 1én.
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Tiéu chudn vé nang liec chuyén mén, nghiép vu:
C6 nang luc lanh dao, quan 1y, nim virng va thuc hién tbt duong 161, chu
truong, chinh sach ctia Pang; phap luat ciia Nha nudc vé nhitng méang hoat
dong chinh ctia don vi. C6 nang luc nghién ciru, tong hop, phan tich, ddnh gié,
cu thé hoa chi truong, chinh sach cua Pang; phap luat cuia Nha nudc; c¢6 ning
luc to chirc, diéu hanh, tap hop, din dat lam viéc nhom; cé kinh nghiém
chuyén mon nghiép vu trong nhitng mang nhiém vu, cong viéc duoc giao. Co
dao durc, ban linh, trach nhiém nghé nghiép viing vang.
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhém nganh sau: Quan 1y nha
nudc; Luat; Hanh chinh; Tai chinh; Tréng trot; Nong nghi€p; Lam nghiép;

Pho Truong phong la ngudi giap|Lam sinh; Thuy sdn; Qudn ly tai nguyén rung; Nong lam két hop, Thuy loi,

Truéng phong phu trach, theo ddi, chi|Tai nguyén nudc hodc nganh, nhém nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi tri

dao mot sd mat céng tac duoc phan|viéc lam;

cong, quan ly. Chiu trach nhiém trudc o v

A Pho Trudng Truéng phong vé tién do, chat luong,|- Pam bao cac yéu cau vé boi dudng, ching chi; kinh nghiém cong tac; pham
phong hiéu qua cong viéc dugc phan cong,|chat cd nhan.

quan ly. Tryc tiép thuc hién va tham) . i

muu cac nhiém vu chuyén mon,|- Dap tng dicu kién, ti€u chudn khac cua Pho Trudng phong theo quy dinh

nghiép vu vé linh vuc cong viée duoc cua phép luat va quy dinh cua cép ¢6 tham quyén. Gitt chirec danh nghé nghi¢p

phan cong. hang I1I hoac twong duong trd 1én.
Tiéu chudn vé ning luc chuyén moén, nghiép vu:
Thuc hién nhu Muc 3 Phan 1

II [Vi tri vi¢e 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh




HANG CHUC

TEN VI TRi DANH NGHE N L . . . y
STT| VIECLAM | NGHIEP HOAC | MO TA CONG VIEC CUA VIVL TIEU CHUAN VE TCIEE;I;NQD? OA1$ ;‘é(})ﬁ:%gl\,%UONG/NANG LuC
(VTVL) NGACH VIEN ’ ) )
CHUC
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:
- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhdm nganh sau: Khuyén nong;
Tréng trot; Nong nghi¢p; Lam nghi¢p; Lam sinh; chan nudéi; Tha y; Nong lam
két hop hodc nganh, nhém nganh dao tao phu hop véi yéu cAu vi tri viéc lam;
- Pam bao cac yéu ciu, diéu kién vé bodi dudng chimg chi d6i v6i chirc danh
nghé nghiép hang II theo quy dinh.
Chu tri hodc tham gia tham muu, xay She NEHeP Hans e
dung, d€ xuat nhiém vy, gidi phap, |Tigy chudn vé ning lirc chuyén mén, nghiép vu:
IS phuong an k¥ thuat cong tac khuyen
Khuyén néng . A 1 A A . N Z. , Ay o
1 Hang II nong v€ linh vuc Thong tin tuyén |- Nam viing duong 10i, chu truong, chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha

vién hang II

truyén va dao tao khuyén nong; t6
chure thyc hién nhiém vu chuyén moén
theo dia ban, linh vuc dugc phan cong.

nudc va cua nganh; ndm ving cac van ban phap ludt chuyén nganh cua vi tri
viéc lam va quy dinh khéc c6 lién quan.

- C6 kién thirc chuyén sau, nang luc tong hop, khai quat, d& xuét cic giai phap
nang cao hiéu qua cong tac khuyén nong phu hop voi timg giai doan; c6 kha
nang td chire, bd tri nhan sy trong t6 churc kiém tra, thuc hién cic nhiém vu
khuyén nong thuong xuyén; co kha niang két nbi cac to chirc, cd nhin trong
hoat dong khuyén nong. Co6 kha ning 1am viée doc 1ap, c6 k§ ning lam viéc
nhom.

- Van dung tot cac kién thirc co ban va nang cao v€ nganh, linh vuc vao cong
viéc chuyén mon ddm nhiém. C6 k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:
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- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhom nganh sau: Khuyén nong;
Trong trot; Nong nghiép; Lam nghiép; Lam sinh; chin nudi; Thu y; Nong 1am

két hop hodc nganh, nhém nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi tri viée lam;
- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi dbi véi chirc danh

. . +  |[nghé nghiép hang III theo quy dinh.
Tham gia tham muu, xay dung, dé
xudt nhi¢m vy, gidi phép, phuong 2:1H Tiéu chudin vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

Khuyén nong I ll{1y thuatthng ‘Fac khllyen n(:ng ‘Ve‘ - Ndm virng dudng 16i, chi truong, chinh sach ctia Pang, phap luat ctia Nha
2 hang I11 Hang 111 inh vyc Thong tin tuyén truyén va ddo nuGc va ciia nganh; nim vimg cac van ban phéap luat chuyén nganh cua vi tri

tao khuyén nong; t6 chirc thuc hién
nhiém vy chuyén mon theo dia ban,
linh vyc dugc phan cong.

viéc lam va quy dinh khéc c6 lién quan.

- C6 kién thirc chuyén sau, ning luc tong hop, khai quat, dé xut cac giai phap
nang cao hiéu qua cong tac khuyén noéng phu hop véi timg giai doan; c6 kha
nang td chirc, bd tri nhan su trong td chie kiém tra, thuc hién cac nhiém vu
khuyén nong thuong xuyén; co kha ning két ndi cac to chirc, c4 nhan trong
hoat dong khuyén nong. C6 kha nang lam viéc doc lap, c6 k¥ ning lam viéc
nhom.

- Van dung tot cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc vao cong
viéc chuyén mon ddm nhiém. C6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin.

Tham gia tham muu, xdy dung, dé
xuat nhiém vy, giai phap, phuong an

5

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duwong:

- C6 bang t6t nghiép trung cap trd 1én nganh, nhom nganh sau: Khuyén nong;
Tréng trot; Nong nghi¢p; Lam nghi¢p; Lam sinh; chan nuéi; Tha y; Nong lam
két hop hodc nganh, nhém nganh dao tao pht hop v6i yéu cau vi tri viée lam;

- Pam bao cac yéu ciu, diéu kién vé bdi dudng chimg chi d6i v6i chirc danh
nghé nghiép hang IV theo quy dinh.

Tiéu chudan vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
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Khuyén néng ) ky thuét cf)ng FéC khllyén n(;)ng ‘Vé‘ - Ndm vimng dudng 16}, chu truong, chinh sach cua Dang, phéap luat cua Nha
3 hang IV Hang IV linh vyc Tl}ong tin tuyen truyen va daonude va ciia nganh; nim vimg cac van ban phéap luat chuyén nganh cua vi tri
) tao khuy€n nong; o chirc thye hién  |vige lam va quy dinh khéc c6 lién quan.
nhiém~ vu chuyén ménAthe(i dia ban, | C6 kién thirc chuyén sau, nang luc téng hop, khai quat, dé xuat cac giai phap
linh vye dugc phan cong. nang cao hiéu qua cong tac khuyén nong phu hop voi timg giai doan; c6 kha
nang td chure, bd tri nhan sy trong td chue kiém tra, thuc hién cac nhiém vu
khuyén nong thudng xuyén; c6 kha ning két ndi cac to chirc, c4 nhan trong
hoat dong khuyén néng. Co kha nang lam viéc doc 1ap, cé k¥ nang lam viéc
nhom.
- Van dung t6t cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc vao cong
viéc chuyén mon dam nhiém. C6 k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin.
4 Ky thuét nude Chu tri hodc tham gia tham muu, x3y|Tigu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing:

sach va vé sinh
moi truong ndng
thon hang 11

dung, dé& xuat nhiém vu, giai phap, vé
linh vuc nudc sach va vé sinh moi
truong nong thon; xay dungchuong
trinh, du an Nudc sach va vé sinh moi
truong nong thon; td chuc thuc hién
nhiém vu chuyén mon theo dia ban,
linh vuc duoc phan cong

- C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhém nganh sau: Thuy van, Thuy
nong,cai tao dat, ky thuat cong trinh xdy dung, k¥ thuat tai nguyén nudc,
....hoac nhém nganh dao tao phu hop voi yéu clu vi tri viéc lam;

- Pam bao céac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi dbi v6i chirc danh
nghé nghiép hang II theo quy dinh.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén moén, nghigp vu:

- Nam viing duong 161, chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha
nudc va cua nganh; nam virng cac van ban phap luat chuyén nganh cua vi tri

viéc lam va quy dinh khéc c6 lién quan.
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- C6 kién thirc chuyén sau, ning luc tong hop, khai quat, dé xut cac giai phap
nang cao hiéu qua cong tac nude sach va vé sinh méi truong ; c6 kha ning to
chirc, bd tri nhan sy trong t6 chirc kiém tra, thuc hién cac nhiém vu vé nudc
sach va v¢ sinh moi truong; c6 kha nang két ndi cac to chirc, ca nhan trong
thuc hién nhiém vu. C6 kha nang 1am viéc doc lap, c6 ky nang lam viéc nhom.

- Van dung tot cac kién thirc co ban va nang cao veé nganh, linh vuc vao cong
viéc chuyén moén dam nhiém. C6 k¥ nang sir dung cong ngh¢ thong tin.

K¥ thuét nudc
sach va vé sinh
mdi trudong nong
thon hang 111

Tham gia tham muu, xdy dung, dé
xuat nhiém vu, giai phap, phuong an
vé linh vuc nudc sach va vé sinh moi
truong nong thon; xay dungchuong
trinh, du an Nudc sach va vé sinh moi
truong nong thon; td chtc thuc hién
nhiém vy chuyén mon theo dia ban,
linh vuc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhém nganh sau: Thuy van, Thuy
nong,cai tao dat, k§ thuat cong trinh xdy dung, ky thuat tai nguyén nudc,
....hodc nhém nganh dao tao phu hop vdi yéu cAu vi tri viéc lam;

- Pam bao cac yéu ciu, diéu kién vé bdi dudng chimg chi d6i v6i chirc danh
nghé nghiép hang III theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam viing dudng 161, chu truong, chinh sach cua Pang, phdp luat cua Nha
nudc va cua nganh; ndm ving cac van ban phap luat chuyén nganh cua vi tri
viéc lam va quy dinh khéc c6 lién quan.

- C6 kién thirc chuyén sau, nang luc tong hop, khai quat, d& xuét cc giai phap
nang cao hiéu qua cong tac nude sach va vé sinh moi truong ; cd kha ning to
chirc, bd tri nhan sy trong td chirc kiém tra, thuc hién céc nhiém vu vé nude
sach va v¢ sinh moi truong; c6 kha nang két ndi cac to chirc, ca nhan trong
thyc hién nhiém vu. C6 kha nang lam viéc doc lap, c6 ky nang lam viéc nhom.

- Véan dung tot cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc vao cong
viéc chuyén mon ddm nhi¢ém. Co6 k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin.

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dwong:
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- C6 bang tot nghiép trung cip trd 1én nganh, nhom nganh sau: Thuy vén,
Thily nong,cai tao dét, k¥ thuat cong trinh xay dung, k¥ thuat tai nguyén nudc,
....hoac nhém nganh dao tao phu hop voi yéu cau vi tri viéc lam;
. . .|- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi dbi v6i chirc danh
Tham gia tham muu, xay dung, d¢| n .
P i cre 4, . _[nghé nghiép hang IV theo quy dinh.
xuat nhiém vy, gidi phap, phuong an
K§ thuat nude k}~’ thuaf .Vé I‘Tnh vue HU("CA SE.‘Ch; va Yé Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:
sach va v¢ sinh sinh mol truong nong thon; 10 chiie) (oL fiomg 161, chu truong, chinh sach cia Pang, phép luat ctia Nha
6 | ... T . triecn khai chuong trinh, du an Nuoc| qg . g A ,g,v . ) A g,}) p‘ o
moi trudng nong A PO A ~_[nudc va cuia nganh; nam viing cac van ban phéap luat chuyén nganh cua vi tri
thén hane IV sach va vé€ sinh moéi trudng nong thon;| lAm v dinh khic c6 L
ang t6 chic thyc hién nhiém vu chuyén viee lam va quy ¢infi Khac €o el quan.
mon theo dia ban, linh vuc duoc phanf- C¢ kién thac chuyén sau, nang luc tong hop, khai quat, dé xuét cic giai phap
cong. nang cao hiéu qua cong tic nudc sach va vé sinh moi truong; co kha ning to
chure, bd tri nhan sy trong td chirc kiém tra, thuc hién cac nhiém vu vé nuée
sach va v¢ sinh moi truong; c6 kha nang két ndi cac td chuc, ca nhan trong
thuc hién nhiém vu. C6 kha nang 1am viéc doc lap, c6 k¥ nang lam viéc nhém.
- Van dung tét cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc vao cong
viéc chuyén mon ddm nhiém. C6 k¥ ndng st dung cong ngh¢ thong tin.
III |Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung
1 Chuyén vién | Chuyén vién chinh |Chu tri hodc tham gia xay dung va|Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
chm’h ve Hfmh thkeo flm va :co Chmi trlen‘khal thl'fc h~1¢n_ Co b?mg tbt nghiép dai hoc trd 1én nganh, nhém nganh sau: Hanh chinh;
chinh - Van veé hanh chinh - van phong thudc Iinhf, . . ) Lo £ A A A 1A . T .
. A ) s o |Luat; Quan tri-quan ly; Thong ké; Cong nghé thong tin; Quan 1y nha nudc
phong vuc cong tdc dugc phan cong; to6 chirc

cac ky hop; chuan bi cac diéu kién
phuc vu cac ky hop va cac hoat dong
co quan, don vi. Chu tri hodc tham gia

hodc nganh, nhdm nganh khéac phu hop véi yéu cau vi tri viée lam.

- Pam bao céac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
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t0 chuc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén, nghi¢p vu theo
nhiém vu dugc phan cong.

Nam dugce duong 16i, chi truong, chinh sach ctia Pang va phap ludt cia Nha
nude vé linh vuc duge phin cong; tong hop, phan tich, danh gi, t6 chirc trién
khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr 1y cac tinh hudng thudc
linh vic duoc giao. Ning luc, kha ning 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom

Chuyén vién vé
Hanh chinh - Van
phong

Chuyén vién

Tham gia xay dung, theo ddi, t6 chirc
trién khai thuc hién vé hanh chinh -
van phong thudc linh vuc cong tac

duoc phan cong; t6 chic cac ky hop;

chuén bi céc diéu kién phuc vu céac ky

hop va cac hoat dong co quan, don vi.
Thyce hién cac nhiém vy, cong viéc
khac khi dugc lanh dao phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én nganh, nhom nganh sau: Hanh chinh;
Luat; Quan tri-quan ly; Théng ké; Cong ngh¢ thong tin; Quan ly nha nudc
hodc nganh, nhém nganh khac phu hop véi yéu clu vi tri viéc lam.

- Pam bao céc yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén moén, nghiép vu:

Nam dugce duong 16i, chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat ciia Nha
nuée vé linh vuc dugc phan cong; tong hop, phan tich, danh gia, to chuc trién
khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh hubng thudc
linh vuc dugc giao. Ning luc, kha ning 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom

Chuyén vién
chinh vé tong hop

Chuyén vién chinh

Chu tri hoac tham muu gitp lanh dao
don vi theo doi va td chirc trién khai
thuc hién cac nhiém vy, cong viéc
chuyén mon theo mang cong vi¢c duoc
phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, nhém nganh sau:
Hanh chinh; Luat; Quan tri van phong; Quan tri nhan lyc; Quan 1y nha nudc;
Thong ké; Cong nghé thong tin; Ké toan hodc nganh, nhém nganh dao tao
khac phu hop voi vi tri viéc lam;

- Bam bdo céc yéu cau, dieu kién veé boi dudng ching chi theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:
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Nim duoc duong 161, chu trwong, chinh sach ciia Pang va phap lut cia Nha
nudce vé linh vue duoc phan cong; tong hop, phan tich, danh gia, t6 chirc trién
khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh hudng thudc
linh vuc duogc giao.

Chuyén vién ve

Tham muu gitp lanh dao don vi theo
ddi va td chire trién khai thuc hién céc

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én mot trong cic nganh, nhom nganh sau:
Hanh chinh; Luat; Quan tri van phong; Quan tri nhan luc; Quan 1y nha nudc;
Théng ké; Cong nghé thong tin; K& toan hodc nganh, nhém nganh dao tao
khéac phu hop véi vi tri viée lam;

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi theo quy dinh.

4 f Chuyén vién A . A A A
Tong hop nhiém vu, cong viéc chuyén moén theo|,..., O ” A .\
, . o R Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:
mang cong viéc dugc phan cong. ) i
Nam duogc duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cua Nha
nudc vé linh vuc duge phan cong; tong hop, phan tich, danh gia, t6 chirc trién|
khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh hubng thudc
linh vuc dugc giao. Ning luc, kha niang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo
nhom
Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duong:
Chu tri hodc tham muu cac nhiém vu|- CoO bang t6t nghiép dai hoc tré 1én mét trong cac nganh, nhém nganh sau:
chuyén moén, nghiép vu vé linh vyc|Kiém toan, Kinh té hoc; Tai chinh-ngén hang, Ké toan, Kinh t€ hodc nganh,
Chuve o cong tic thim dinh kinh phi cacjnhom nganh dao tao khéc phu hop véi vi tri viée lam;
uyén vién . . £ ) 3 N
, N .. . n i chuong trinh, du an, ké hoach; theol. p3 20 cac vaUu ca 3y kien vé bdi dud ’ ; ;
5 lchinh v&  TailChuyén vién chinh |- {% ; Y [oach; the bam bao cac y€u cau, dicu kién vé boi dudng chirng chi theo quy dinh.
, ddi, don doc, kiém tra, gidm sat viée| P ) ) ”
chinh Tiéu chudn vé nang lyc chuyén moén, nghiép vu:

thuc hién ké hoach; theo ddi, bao cdo
cong tac lién quan dén linh vyc tai
chinh theo quy dinh.

Ning luc trong cong tic tham dinh kinh phi cdc chwong trinh, du an, ké
hoach; kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach; theo ddi, bao cdo cong tac

lién quan dén linh vuc tai chinh cua don vi.

10
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Chuyén vién veé
Tai chinh

Chuyén vién

Tham muu cac nhi€ém vu chuyén mon,
nghiép vu vé linh vuc cong tac tham)
dinh kinh phi cac chuong trinh, du an,
ké hoach; theo ddi, dén dbc, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién ké hoach; theo
ddi, bao cao cong tac lién quan dén
linh vuc tai chinh theo quy dinh.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én mot trong cic nganh, nhém nganh sau:
Kiém toan, Kinh té hoc; Tai chinh-ngan hang, Ké toan, Kinh té hodc nganh,
nhom nganh dao tao khac phu hgp véi vi tri viée lam;

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chung chi theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

Ning luc trong cong tac thim dinh kinh phi cic chuong trinh, du an, ké
hoach; kiém tra, giam sat viéc thuc hién ké hoach; theo ddi, bao cao cong tac
lién quan dén linh vyec tai chinh cua don vi.

K¢é toan truong
hodc Phu trach ké
toan

Ké toan vién hoac
ké toan vién chinh

Chu tri hodc tham gia nghién cuu,
tham muu giup 1anh dao don vi, tong
hop, xay dung hoan thién van ban quy
pham phap luat, du an, dé an vé cong
tac ké toan cua don vi; hach toan ké
toan vé thu, chi tai chinh ctua don vi;
bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai
chinh cta don vi cho cac don vi thudc
linh vuc pham vi quan ly; thuc hién
cac nhiém vy, cong viéc theo mang
cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én mét trong cac nganh, chuyén nganh: Ké
toan, Tai chinh, Kiém toan.

- Bam bdo cac yéu cau, diéu kién ve boi dudng chung chi; pham chat ca nhan
do1 voi ngach ke toan vién hoac ké toan vién chinh theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

C6 nang lyc tham muu, to chuc, thuc hién cong tac thudc linh vuc duge giao.
Ning luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan 1y tai san nha nudc. Nang luc
nghién ctru, tong hop, phén tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai cong
viée va giai quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac tinh huéng thudc linh vuc
dugc giao. Nang luc, kha nang lam viéc ddc 1ap hoac phéi hop theo nhom.

11

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi duwong:
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Keé toan vién

Keé toan vién

Tham gia nghién ctru, tham muu giap|_

lanh dao don vi, tong hop, xay dung
hoan thién vdn ban quy pham phép
luat, dy an, dé an vé cong tac ké toan
cia don vi; hach toan ké toan vé thu,
chi tai chinh cua don vi; bao cdo tinh
hinh thuc hién thu, chi tai chinh cua
don vi cho cac don vi thudc linh vuc
pham vi quan 1y; thuc hién cac nhi¢m
vy, cong viéc theo mang cong viéc
duoc phan cong.

C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh, chuyén nganh: Ké
toan, Tai chinh, Kiém toan.

- Pam bdo cac yéu cau, diéu kién v€ boi dudng ching chi; pham chat ca nhan
do1 voi ngach ké todn vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

C6 nang lyc tham muu, td chire, thuc hién cong tac thudc linh vuc dugc giao.
Néng luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quén 1y tai sdn nha nudc. Nang luc
nghién ciru, tong h0’p, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién khai cong
viéc va giai quyét cic van dé phat sinh, xir 1y cac tinh huong thudc linh vuc
dugc giao. Nang luc, kha nang lam viéc ddc 1ap hoac ph01 hop theo nhom.

Van thu vién

Van thu vién

Tham muu gitp lanh dao Trung tam
thuc hién cac hoat dong van thu cia co
quan, cac nhiém vy, cong viéc theo
mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi duwong:

- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én nganh hodc chuyén nganh Vian thu - Luu
trit. Truong hop c6 bang tot nghiép dai hoc nganh, chuyén nganh khéac phai co
chung chi bdi dudng nghiép vu van thu do co sé dao tao co tham quyén cap.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi dbi véi ngach vin
thu vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

Nim dugc duong 16, chi trwong, chinh sach cua Dang va phéap lut cia Nha|
nuéce vé linh vue duoc phan cong; tong hop, phén tich, danh gia, t6 chirc trién
khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cac tinh hubng thudc
linh vuc dugc giao. Nang luc, kha ndng lam viéc doc lap hodc phéi hop theo
nhom

12

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:
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- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én nganh hodc chuyén nganh Vian thu - Luu
trit, Luu trit hoc. Truong hop c6 bang tét nghiép dai hoc nganh, chuyén nganh
khac phai c6 chung chi bdi dudng nghiép vu luu trit do co so dao tao c6 tham

Tham muu gitp 1anh dao don vj trién[duyen cap.

khai hoat dong luu trit cua co quan,|- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo quy dinh.

10 Luu trir vién hang Hang 111 don vi hoac tryc ti€p thuc hi¢én cac Ticu chudn vé néing lirc chuyén mén, nghiép vu:

III

nhiém vu luu trt ¢6 yéu cau cao vé
trach nhiém va bao mat theo mang
cong viéc dugc phan cong.

Nim duoc kién thirc va k¥ nang co ban vé hoat dong luu trit; nam duge vi tri,
chtrc ning, nhiém vu, co cdu to chirc va mdi quan hé cia co quan, don vi
trong h¢ théng td chirc bo may nha nudc; c6 nang lyc thuc hién dugc cac quy
trinh, thu tuc nghi¢p vu luu trir theo quy dinh; ndm duoc va co nang luc thuc
hién tot cac nguyén tic bao vé tai liéu luu trit, quy pham k¥ thuat nham dam
bdo an toan, bao mat cho kho luu trir, tai liu luu tri va trang thiét bi bao
quan, su dung tai li¢u.

11

Chuyén vién thu
quy

Chuyén vién

Tham muu giup lanh dao don vi, xay
dung hoan thién vdn bian quy pham
phép luat, du an, dé an vé quan ly kho,
quy don vi; quy trinh nghiép vu lién
quan dén kiém soat tién mat, tai san,
gidy to c6 gid; dam bao an toan cic
quy duoc giao quan ly; thuc hién
nhiém vu quy day du, kip thoi, chinh)
xac, dung quy dinh; thuc hién cac
nhiém vy, cong vi¢éc theo mang cong

Tiéu chudan vé trinh do dao tao, boi duwong:

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh, chuyén nganh: Ké
toan, Tai chinh, Kinh té, Hanh chinh, Luét, Quan tri van phong. hodc nganh,
chuyén nganh dao tao khac phi hop v6i yéu cau vi tri viéc lam, linh vuc cong
tac.

- bam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi doi vdi ngach
chuyén vién theo quy dinh.

viéc dugc phan cong.

13

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén moén, nghiép vu:
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C6 nang lyc tham muu, td chire, thuc hién cong tac thudc linh vuc dugc giao.
Ning luc trong cong tac thu, chi quy tién mat. Nang lyc nghién ctru, tong hop,
phan tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chuc trién khai cong viée va giai quyét cac
van dé phat sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duoc giao. Nang lyc,
kha nang lam viéc doc 1ap hodc phéi hop theo nhom.
Tiéu chudn vé trinh dj dao tgo, boi duing:
) . . FCo bang tot nghiép dai hoc trd 1én cac nganh dao tao vé cong nghé thong tin
Tham gia nghler} ciru, tham muu guply ic cac nganh gan dao tao vé cong nghé thong tin;
lanh dao don vi, xay dung ké hoach, . . o
chuong trinh, du 4n, d& 4n linh vuc| Dam bdo céc yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi theo quy dinh.
12 C6n.g nghé thong Hang TIT céngA nglzé théngA tinA (ba(? g(?fm: CON\Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mon, nghiép vu:
tin hang I11 nghi€p cong nghé thong tin, tng dung| ., _ 2 ., A , e .
N A ] 2 2. o |CO nang luc tham muu, t6 chire, thuc hién cong tac thude linh vuc dugce giao.
cong nghé thong tin, chuyén doi so);| .. N a1, e . X 4 \ R A A
N n n . INang luc v€ quan 1y, kiém tra, huéng dan, dinh hudéng cong ngh¢ thong tin.
thuc hién cac nhi¢ém vu , cong vigc| __ a2 A s , ., £ 2oz
\ . on A Nang luc nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc trién
theo mang cong viéc dugc phan cong S A e A A ax ta. s o 1r s £ .
khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xtr Iy cac tinh huong thudc
linh vuc dugc giao. Nang luc, kha nang lam vi¢c doc 1ap hoac phéi hop theo
nhom.
IV |Vi tri viéc 1am hé trg, phuc vu

Nhéan vién phuc
vu

- Tap vu (v¢ sinh) cac phong lanh dao,
hanh lang cic phong lam viéc, caul
thang, bép an va trong khudn vién co
quan.

- Vé sinh va chuan bj nudc, khanh tiét
hoi truong trong cac cudc hop, tap
huan tai hoi truong ctua don vi.

- V¢ sinh, cham so6c cay xanh trong

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi dwing: Co bang tot nghiép phd thong
trung hoc tré 1én. Tac phong nhanh nhen, hoat bat, trung thuc dap Gmg yéu cau
nhiém vu.

Tiéu chuan vé ndang luwc chuyén mon, nghi¢p vu: C6 dao duc va ban linh,
Chap hanh chinh séch phép luat cua nha nudc, ndi quy, quy ché lam vi¢e cia
co quan

khuon vién ctuia don vi

14
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- Thuc hién nhiém vu lai xe cho co
quan theo phan cong, dam bao kip|,... 2 AL ~ g PYR
N , - .. |\Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
thoi, chinh xac, an toan cho nguoi va
Xe.
= B 5 A O 1é h ' kh' ) & N 14 . . b
A uaA’don cNan PQ’ ,Vlenf uc; HEo yel;l Co bang tot nghiép cac khoa dao tao lai xe & cac hang xe theo yéu cau cong
cau, lay chir ky x4c nhén, tong hop so| , N 1A AT AL N \ A A
2 | Nhan vién 14i xe tac; Kién thuc bo trg: Cé kién thirc vé Luat Giao thong duong bg, vé cong tac

km hoat dong cua xe khi két thic dot
cong tac.

- B4o cdo hang thang tinh trang hoat
dong, stra chira xe. pé nghi thanh toan
chi phi xang dau xe...

bao hiém xe, cac khoan phi, 1¢ phi, thué c6 lién quan.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

C6 dao dirc va ban linh; T6 chirc thyc hién cong viéc; ¢ k¥ ning giao tiép
ung xur; Quan hé phoi hop; Kha nang lam viéc doc lap

Nhan vién bao vé

- Thuc hién nhiém vu bao vé Tru s&,
noi lam vi¢c cua co quan theo phan
cong, ddm bdo an ninh, an toan theo
yéu cau cong tac cua co quan.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép
trén giao.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi duong:

C6 bang tot nghiép tir trung hoc phd thong tré 1én va qua 16p bdi dudng vé
nghiép vu bao v¢; Kién thuce bo trg: Co kién thirc vé nghi¢p vu bado vé.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

Thuc hién nhu Muc 2 Phan 4

15
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